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Manual del Sistema EduCob

Sistema de Gestion Escolar.

EduCob_para Escuelas, es una plataforma innovadora disefiada para simplificar la gestién

escolar de forma rdpida, segura y facil de usar. Estd enfocado para el registro de asistencias e

inasistencias de cualquier escuela o empresa, permite llevar un control total del alumnado

mediante el uso de cddigos QR, a través de los cuales los estudiantes de cualquier nivel educativo

(preescolar, primaria, secundaria, Media superior o Superior) registran su entrada y salida

rapidamente en el sistema. Cada registro
almacena automaticamente la fecha y hora,
garantizando un seguimiento preciso en
tiempo real.

Adicionalmente, el sistema permite:

e Generar automdticamente reportes
de inasistencias, identificando a los
estudiantes que no han registrado su
ingreso. El sistema permite enviar un
mensaje directo por WhatsApp a los
tutores para notificarles de manera
inmediata la falta de registro de
entrada, fortaleciendo la
comunicacion entre la institucién y las
familias.

e Visualiza todas las asistencias de los
estudiantes (todos los alumnos que
han registrado entradas y salidas).

e Realizar el pase de lista por grupo,
registrando las inasistencias de los
alumnos con informacion detallada
como la fecha, hora, profesor y
materia a la que no asistio el
estudiante.
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Educob incluye una app complementaria para padres o tutores que permite:

&

¢ Recibir notificaciones en tiempo real de entrada y salida EdUCO
\“—Tutores—.

¢ Consultar inasistencias de sus hijos.

¢ Ver el historial de asistencia.

Visita y registrate: https://educob.com.mx/login.php
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Requerimientos

1 computadora con cAmara y buen acceso a internet, conectada por cable
ethernet para mejor estabilidad.

1 lector de codigos Qr de preferencia para agilizar el proceso de registro si tu
camara no es de buena resolucién o no tiene.

WhatsApp Instalado en la computadora a usar.




Instalacion del sistema

EduCob, es una plataforma web multiplataforma, lo que significa que puedes
acceder a ella desde cualquier dispositivo: Android, iPhone, PC o Tablet. Solo
tienes que ingresar el siguiente enlace en tu navegador:

r https://educob.com.mx/login.php




Para su instalacion y uso, se recomienda colocar una computadora en la
entrada del colegio o institucién educativa, desde donde podras comenzar a
registrar a los estudiantes mediante cddigo QR(el registro puede ser desde una
computadora, Tablet o celular).

REGISTRO :
ESTUDIANTIL | .

Escanea o) codigo Qg
para registrarte

Registro de escuela en la plataforma

1.- Ingresa a https://educob.com.mx/login.php
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asistoncias

C. Usuario o corroeo

Ca ContraseMma

&

| | Recorclarme

Acceder al Sistema W

2OMIvidaste tu clave?
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Rellena los datos de la
escuelay clic en Crear
Cuenta

Una Vez creada tu cuenta, ingresas tus credenciales (Usuario y contrasena) y

clic en Acceder al Sistema.
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Ingresa y descubre una nueva forma de gestionar

asistencias
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I L: Uzsuario o carreo




Te aparecera la pantalla con diferentes opciones que te explicaremos mas
adelante.

¥ » B Materias 2 = ° 8 Pase
Contraseh. /M : o Heporte Asntancts do Linta
Almno
o Escanea tu cédigo QR ¥ Foto del Estudiante
Foto del estudiante
9 Nombre del estudiante

O Esporando escenco...

Alta de alumnos en el sistema

Para comenzar a registrar a los alumnos dar clic en la opcion de Registrar
Alumno, existen 2 Formas, elije la que mas te convenga.
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91} » MR Materias - = (-] Pase =
Actualizar Contrasefn / Profesores Registrar Reporte Asistencia de Lista Salir
Escuela Alumno

1.- El administrador o administradores registran a los alumnos uno por uno.

Ventajas: mas seguro al registrar la informacion.

Desventajas: el registro es muy lento si son muchos alumnos.

2.- El administrador proporciona el enlace, el usuario y contrasefia a los
alumnos para que ellos se registren desde su celular y después vuelves a crear
otra contrasena.

Ventajas: recomendado, el registro es muy rapido si son muchos alumnos.

Desventajas: insercién mal de datos.

“Elije una opcion y te explicamos el proceso “

OPCION 1.- El administrador o administradores registran a los alumnos uno por
uno.

Antes de todo, se les pide a los estudiantes que tengan lista su informacidn:

Matricula, Grado, Grupo, Correo electronico, Numero telefonico suyo y del
tutor y una foto digital.

La foto puede ser tomada del celular y recortarla a la medida que empiece del
ombligo hasta la cabeza, sin espacios largos para que sea visible en el sistema.




Portando la camisa del colegio, de fondo pueden usar una pared del colegio.

ejemplo:
‘g '.

&)
|
IF i

Ya que este todo listo. clic en la opcidn de Registrar Alumno:

%] p M Materias p-3 = [+] 8 Pase -
Actualizar Contrasefn / Profesores Registrar Reporte Asistencia de Lista Salir
Escuela Alumno

El administrador o administradores, elijen un salén y llaman al registro a
alumno por alumno y llenan el formulario con sus datos.

Si en el formulario ‘grupo ‘no existe su grupo, el administrador debe de elegir
la opcidn “otro” y escribir el grupo, recargar la pagina y automaticamente se
agrega al formulario para las siguientes inserciones.

Para la foto del estudiante, se la tienen que enviar al administrador.

Matricula * & Grado / Semestre 2" Grupo
Seleccionar v Seleccionar v
Nombre(s) * Apellidos *

¥ Correo Electronico \« Teléfono del Alumno

", Teléfono del Tutor




Antes de todo, se les pide a los estudiantes que tengan lista su informacidn:

Matricula, Grado, Grupo, Correo electronico, Numero telefénico suyo y del
tutor y una foto digital.

La foto puede ser tomada del celular y que valla del ombligo hasta la cabeza,
sin espacios largos para que sea visible en el sistema. Portando la camisa del

colegio, de fondo pueden usar una pared del colegio. ejemplo:
SF)
:.;_;
-
El administrador: < )

1.- Elije un sal6n para el registro.

ol &

3.- Proporciona o comparte el enlace de la pagina, usuario y contraseia a los
alumnos del grupo.

2.- Elije un grupo y pasan para el registro.

4.- Da las indicaciones al alumnado para registrarse (buscar la opcion de:
Registrar Alumno, rellenan el formulario con su informacidn, descargan su
codigo Qr generado, se les pide que lo impriman con una medida de 5x5 o a
medida que se pueda introducir en la porta credencial).

5.- Terminado el registro, Cambiar la contrasefia.

6.-Regresar al paso 2 (Elije al siguiente grupo y pasan para el registro.). Hacer
estos pasos hasta terminar de registrar sus grupos.

Si en el formulario ‘grupo ‘no existe su grupo, el administrador debe de elegir
la opcién “otro” y escribir el grupo, recargar la pagina y automaticamente se
agrega al formulario para las siguientes inserciones.

Registro de asistencia mediante codigo QR

11




El administrador ingresa a la pagina e inicia sesion, al entrar el navegador
mostrara un mensaje:

= L L o S L e L L )

;Permitir a pase-de-lista.infinityfreeapp.com usar su camara?

) HP Truevision HD
al

Mostrar vista previa

| | Recordar para todas las cadmaras

Mate

m Bloquear ‘ofesc

Dar clic en Permitir para que se active la cdmara.

Una vez que los alumnos tengan su cddigo Qr en su credencial, preparan su cédigo
Qr para su registro.

4 formas para registrar entradas o salidas.

1.- El estudiante pasa su cédigo Qr en lector de cddigos Qr (conseguir un lector con
entrada USB y conectarlo a la computadora). Muy Recomendado (El registro es
muy rapido).

12




2.- El estudiante muestra su cédigo Qr impreso y dentro de su porta credencial en
la cdmara de la computadora (la cdmara debe de tener buena resolucidn, si no la
tiene va a tardar para reconocer el cddigo y retrasara el proceso de registro).

3.- Los encargados de la entrada, pueden ingresar a la pagina desde su celular o
Tablet y desde ahi escanear a los alumnos para agilizar el proceso.

4.- En el caso de que se quiera registrar mostrando el cddigo Qr desde el celular a
la camara de la computadora, el reconocimiento es muy lento y no se recomienda.

Sin son muchos estudiantes, unos alumnos pueden registrar su entrada/salida en
la computadora y el encargado (s). pueden estar registrando en su celular. La foto
se borra al presionar la tecla c (limpia el recuadro donde aparece la foto al
registrarse).

Importante:
Se registran entradas/ salida, solamente si aparece su foto del estudiante.

Si no aparece la foto, no existe registro y volveran a mostrar su cédigo gr hasta
gue el sistema muestre la foto.

Por lo generar en los colegios ahi encargados o vigilantes en la entrada (area de
Prefectura) ellos se encargaran que el sistema muestre la imagen del alumno o
informarles a los alumnos que se aseguren que aparezca su foto en el sistema
para garantizar un registro exitoso.

13




Registro de Profesores y Materias

El registro de Materias y Profesores es importante para registrar inasistencias a los

alumnos.

Para empezar clic en la opcion de Materias /Profesores

BR Materias
/ Profesores

Ahi encontraras los formularios para registrar a los profesores y materias,

B Administrar Materias £J Administrar Profesores

Nombre de la materia * Grupo * Nombre(s) * Apellidos *

Ej: Matematca -- Seecdona un Licua rey. Alex , W

El proceso es bastante sencillo.

@ Importante: Para registrar inasistencias necesitas al menos 1 materia y 1 profesor en el sistema.
Las materias deben estar asociadas a un grupo especifico (campo obligatorio).
Generacion de reportes, notificacion al tutor y registro de inasistencias

Una vez ingresados los estudiantes al colegio, el administrador o encargado se
dirigira a la opcion de Reporte.

[1=3] » BR Materias 3¢ = (-] @ Pase =
Actualizar Contrasef / Profesores Rogistrar Reporte Asistoncia do Lista Salir
Escuela Alumno

14




Ahi veras a los alumnos que no han ingresado al colegio y ordenados por grupo.

28t Grupo 201
] Materia para este grupo: & Hora de la clase: ) Profesor:
Selecconar matena v Selecoionar hora Seleccionar profesor
; a> or

as
un respaldo de evidencia.

Si el alumno llega tarde o después de su primera materia, primero se registra su
inasistencia y después el alumno registra su entrada.

Proceso:
1.-Seleccionar la materia, hora y profesor en que faltaron.
2.- Marca la opcién de Falta para los alumnos que no asistieron.

3.- Escribir un motivo por lo cual falto: dejarlo en blanco o escribir: no asistié,
retardo o permiso (un permiso es una falta justificada)

4.- clic en el boton de Registrar inasistencias Seleccionadas.

£ Materia para este grupo: ) Hora de la clase: 3 Profesor:

Seleccionar materia v Seleccionar hora v Seleccionar profesor v

15




[

Para Notificar al tutor de que su hijo no ha ingresado al colegio clic en el boton
donde esta el icono de WhatsApp (tener WhatsApp instalado en el pc).

4

El sistema mandara el mensaje a su tutor notificandole que el alumno no ha
registrado entrada. Este procedimiento es para cada alumno si se requiere
mandar el mensaje y tener comunicacion entre la escuela y padres de familia,
ya que en ocasiones el alumno sale de su casa, pero no llega al colegio.

Grupos y proceso para realizar el pase de lista

16




Para tener ain mas control de asistencia el encargado de llevar el control de
alumnos puede pasar lista a cada grupo pasando a salén por salén para
verificar si estan en clases.

Podras pasar lista con tu celular o una Tablet, para ello:

1.- dirigete a la opcion de Pase de Lista:

(] ®B Pase c3

Asistencia de Lista Salir

Ahi veras a todos los grupos registrados en tu escuela,
2.- Dale clic al grupo donde deseas pasar lista.

3.- Selecciona Materia, Hora y Profesor y Marca a los alumnos que no estan en
clases ademas podras agregar un motivo: no se encontrd en el salon, lo
retiraron de clase, salié y no regreso, etc.

4.- clic en Registrar Inasistencias.

FOge UT 1Nawa ~ Viupv ave

Muteria Hora Profesor

Satwcomnar matens Seincoooar horn Seleccionar prolesor
" MATRICULA NOMBRE APELUDOS FALTA MOTIVD

520 y mo regreso a clase
over gutiarres

Al dar clic en Registrar Inasistencia el sistema guarda y almacena
automaticamente las inasistencias de cada alumno para su posterior consulta.

17




Visualizar Inasistencias, actualizacion de datos e informacién del alumno.

Para consultar y visualizar la informacién de inasistencias de alumnos, dar clic

en su matricula y automaticamente veras su informacion.

4 e e e e & Actualizar datos & Imprimir Ficha

2 24810 PO

3 24B100_ .- - Matricula: 24B10C

A 24B10C- -7 Grupc:

5 2494b10 &= ==

6 P Teléfono: 953111,

! san Teléfono Tutor: 9532
8 241100

a 122 Email: aruina' B

Como puedes ver, puedes actualizar sus datos e imprimir su informacion.

Asistencias

El administrador, director o personal puede consultar las asistencias de los

alumnos ya sea en el dia actual o una fecha anterior, puede consultar un grupo

o todos los grupos existentes en el colegio.

Para ver las asistencias que se estan registrando el dia actual, dirigiste a la
opcion de Asistencias.

; Asistencia:

18




Para consultar las asistencias de dias anteriores o una fecha en particular,
tendras que seleccionar la fecha y el grupo:

~ 8 - - —
23703/ 2026 - Todos fos grupos 4 Consultar

Aplicacion de Android (App) para tutores.

Educob incluye una app complementaria para padres o tutores que permite:

 Recibir notificaciones en tiempo real de entrada y salida. “ |
EduCo
. . . e —Tut —
« Consultar inasistencias de sus hijos. |

e Ver el historial de asistencia.

Al terminar el registro de alumnos en tu escuela, posteriormente los tutores
descargaran o les instalaras la aplicacion en su celular.

Cuando inicies sesidn busca esta opcidn en tu panel (App Tutores) ahi
encontraras la informacidn e instrucciones:

0 App =

Tutores Sa

19
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8:52am

< Asistencias
¥ Alumno L
Arvin A D o7 -
»#* ULTIMO REGISTRO
v Martes 21 de abril de 2026
S: SALIDA 08:12:13

[C] HISTORIAL COMPLETO

Martes 21 abril 2026
& SALIDA 08:12:13

Martes 21 abril 2026

B ENTRADA 08:10:03
SO R Lunes 20 abeil 2026
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Conclusiones

EduCob para escuelas se presenta como una solucién integral y moderna para

la gestion escolar, destacando su enfoque en el registro de asistencias e
inasistencias de los alumnos en una escuela, presentando eficiencia, seguridad,
respaldo y facilidad de uso.

A través del registro mediante cddigos QR y la automatizacion de procesos
clave como el control de asistencia y la generacion de reportes, la plataforma
no solo optimiza tiempos y reduce la carga administrativa, sino que también
fortalece la comunicacién con los padres y tutores al permitir notificaciones
inmediatas al entrar o salir su hijo del colegio, también pueden ver sus
inasistencias y retardos.

Si bien el proceso de registro inicial de los alumnos puede realizarse de dos
formas —una mas controlada y otra mas agil—, ambas se complementan con
las funcionalidades del sistema para garantizar que, una vez dentro de la
plataforma, el seguimiento académico sea preciso, transparente y en tiempo
real. En conjunto, EduCob ofrece una herramienta versatil y escalable, capaz
de adaptarse a las necesidades de instituciones educativas de cualquier nivel,
mejorando significativamente la organizacion y el flujo de informacion entre la
escuela, los docentes y las familias.

“Si eres usuario Premium, te ofrecemos asistencia y soporte técnico, ademas te
podemos agregar funciones extra o que te hagan falta en tu colegio “

Actualizate y usa EduCob.
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EduCob para escuelas, esta pensado para registrar entradas, salidas, generar

Nuestros Productos

reportes diarios de inasistencias y notificar al tutor si no llego al colegio su hijo(a),

basicamente es un registro para la entrada/salida de un colegio, es muy util para
llevar el control de asistencias de los alumnos y tener un respaldo justificado para

cualquier problema.

Visitanos:

https://educob.com.mx/login.php

Soporte técnico

lobo.delta05@gmail.com

953 -133-07-00 solo WhatsApp

22




Precios

EduCob para escuelas: ”1 mes gratis para probar las funciones”

%> Basico
$190 MXN / mes

Hasta 500 alumnos

%> Avanzado &7 llimitado
$230 MXN / mes $250 MXN / mes
Hasta 1100 alumnos Alumnos ilimitados

“Si tienes menos alumnos en algun plan te mejoramos
el precio “

23




¢Qué medida debe de tener mi cadigo Qr al imprimirlo?

El codigo Qr debe de tener el tamafio de modo que quepa en la porta
credencial, verifica y toma medidas. Generalmente 5 x 5 cm.

éPor qué se tarda en registrarme?

Generalmente esto se debe a las siguientes causas:

1.-Comprueba tu conexion a internet, preferentemente que este conectada por
cable ethernet para evitar desconexiones wi-fi.

2.La pagina se queda mucho tiempo inactiva (sin registrar), debes de recargar
la pagina.

3.- baja velocidad de internet.
4.- El alumno no centra bien su c6digo en el lector o camara de registro.
5.-El alumno muestra su codigo desde su celular y es mas tardado el registro.

6.- Si no es por una de estas causas contacta a soporte técnico.
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é¢Por qué no carga la pagina o se pone en blanco?

Si al ingresar al enlace de la pagina EduCob te aparece esta pantalla u otra
parecida:

No se puede acceder a este sitio

www.ehempilo.com tardé desawdto en responder.

Rocess.ads:

« Comprobar la conecién
« Comprobar el proxy y el firewall
» Ejecutar el Diagnosicno de red de Windows

Volver a inteinar

Es porque el servidor donde esta alojada la pagina web esta en mantenimiento
y necesita tiempo para funcionar. Generalmente se restaura en unas horas.
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